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(3) Processo: Organização da reunião de pais de alunos de ensino 
médio/cursos técnicos integrados

Atividade Descrição Responsável Prazo
Instrumentos 

de Apoio

1

Agendar a data da 
reunião com os 

professores da área 
e Coordenadoria 

Pedagógica

Coordenadoria 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

Logo 
após o 

conselho 
de classe

---

2
Enviar convite ao 

pais/responsáveis.

Coordenadoria 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- ---

3

Dividir os ambientes 
por unidade 

curricular e listar os 
docentes de cada 

uma

Coordenadoria 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- ---

4

Providenciar 
listagem de pais 
e alunos junto ao 

Registro Acadêmico

Coordenadoria 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- ---

5

Entregar aos pais 
um cartão com 
a identificação 
das unidades 

curriculares, dos 
professores e dos 

ambientes

Coordenadoria 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- Cartão padrão

6

Organizar a 
identificação 

dos docentes no 
ambiente

Coordenadoria 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- ---

7
Receber os pais nas 
salas por ordem de 

chegada

Coordenadoria 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- ---
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8

Realizar reunião 
de avaliação com 

os docentes e 
Coordenadoria 

Pedagógica  sobre 
o encontro com os 

pais

Coordenadoria 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

Até 15 
dias 

depois do 
encontro

---
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TERMINOLOGIA

Nada consta para esse processo.  

LEGISLAÇÃO

Nada consta para esse processo.

FLUXOGRAMA


